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Ogloszenie nr 531140-N-2018 z dnia 2018-03-14 r.

Miasto st. Warszawa - Urzad Pracy m. st. Warszawy: Przeprowadzenie szkolenia pn:
»Opiekun w zlobku lub klubie dzieciecym”.
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - Uslugi

Zamieszczanie ogloszenia: Zamieszczanie nicobowiazkowe
Ogloszenie dotyczy: Zamdwienia publicznego
Zamowienie dotyczy projektu lub programu wspélfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej
Nie

Nazwa projektu lub programu

O zamoéwienie mogy ubiega¢ si¢ wylacznie zaklady pracy chronionej oraz wykonawcey,
ktorych dzialalnosé, lub dzialalno$¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére
beda realizowaly zaméwienie, obejmuje spoleczng i zawodowg integracje 0séb bedacych
czlonkami grup spolecznie marginalizowanych

Nie

Nalezy poda¢ minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia 0sob nalezacych do jednej lub wiecej
kategorii, o ktorych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy Pzp, nie mniejszy niz 30%, osob zatrudnionych

przez zaktady pracy chronionej lub wykonawcow albo ich jednostki (w %)

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

Postepowanie przeprowadza centralny zamawiajacy

Nie
Post¢gpowanie przeprowadza podmiot, ktoremu zamawiajacy powierzyl/powierzyli
przeprowadzenie post¢powania

Nie
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Informacje na temat podmiotu ktoremu zamawiajacy powierzyl/powierzyli prowadzenie
postepowania:
Postepowanie jest przeprowadzane wspolnie przez zamawiajacych

Nie

Jezeli tak, nalezy wymieni¢ zamawiajgcych, ktorzy wspdlnie przeprowadzaja postgpowanie
oraz poda¢ adresy ich siedzib, krajowe numery identyfikacyjne oraz osoby do kontaktow wraz

z danymi do kontaktow:

Postepowanie jest przeprowadzane wspolnie z zamawiajacymi z innych panstw
czlonkowskich Unii Europejskiej
Nie
W przypadku przeprowadzania postepowania wspélnie z zamawiajgcymi z innych
panstw czlonkowskich Unii Europejskiej — majace zastosowanie krajowe prawo
zamowien publicznych:
Informacje dodatkowe:
I. 1) NAZWA I ADRES: Miasto st. Warszawa - Urzad Pracy m. st. Warszawy, krajowy
numer identyfikacyjny 1621047700000, ul. Grochowska 171 B, 04-111 Warszawa, woj.
mazowieckie, panstwo Polska, tel. 22 877 45 96, e-mail d.klaus@up.warszawa.pl, faks 22 837
33 40.
Adres strony internetowej (URL): www.bip.up.warszawa.pl
Adres profilu nabywey:
Adres strony internetowej pod ktérym mozna uzyska¢ dostep do narzedzi i urzadzen lub
formatow plikéw, ktore nie sg ogdlnie dostgpne
I.2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Jednostki organizacyjne administracji samorzadowe;j
1.3) WSPOLNE UDZIELANIE ZAMOWIENIA (jezeli dotyczy):
Podzial obowigzkéw miedzy zamawiajagcymi w przypadku wspdlnego przeprowadzania
postepowania, w tym w przypadku wspolnego przeprowadzania postgpowania z
zamawiajgcymi z innych panstw cztonkowskich Unii Europejskiej (ktéry z zamawiajacych
jest odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania, czy i w jakim zakresie za
przeprowadzenie postepowania odpowiadajg pozostali zamawiajacy, czy zamowienie

bedzie udzielane przez kazdego z zamawiajacych indywidualnie, czy zamowienie zostanie
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udzielone w imieniu i na rzecz pozostalych zamawiajacych):
1.4) KOMUNIKACJA:
Nieograniczony, pelny i bezposredni dostep do dokumentéw z postepowania mozna
uzyska¢ pod adresem (URL)

Tak

www.bip.up.warszawa.pl

Adres strony internetowej, na ktoérej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia
Tak

www.bip.up.warszawa.pl Ogloszenie o zamdéwieniu na ustugi spoteczne.

Dost¢p do dokumentéw z post¢powania jest ograniczony - wigcej informacji mozna
uzyskaé pod adresem

Nie

Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w post¢powaniu nalezy przesyla¢é:
Elektronicznie
Nie

adres

Dopuszczone jest przeslanie ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu w inny sposoéb:

Nie

Inny sposob:

Wymagane jest przeslanie ofert lub wnioskéw o dopuszcezenie do udzialu w
postepowaniu w inny sposob:

Tak

Inny sposéb:

Adres:
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Urzad Pracy m.st. Warszawy, ul. Erazma Ciotka 10A, 01-402 Warszawa, pok. 120

(sekretariat), 1 pietro.

Komunikacja elektroniczna wymaga korzystania z narz¢dzi i urzadzen lub formatow
plikéw, ktore nie sa ogolnie dost¢pne

Nie

Nieograniczony, pelny, bezposredni i bezptatny dostep do tych narzedzi mozna uzyskac pod

adresem: (URL)

SEKCJA I1: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1) Nazwa nadana zamowieniu przez zamawiajacego: Przeprowadzenie szkolenia pn:
,,Opiekun w zlobku lub klubie dziecigcym™.

Numer referencyjny: 4/2018

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia przeprowadzono dialog
techniczny

Nie

I1.2) Rodzaj zaméwienia: Ustugi
I1.3) Informacja o mozliwosci skladania ofert czesciowych
ZamoOwienie podzielone jest na czesci:
Nie
Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w post¢powaniu mozna skladaé w

odniesieniu do:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia lacznie nastepujacych czesci lub grup

czescei:

Maksymalna liczba cze$ci zamowienia, na ktore moze zosta¢ udzielone zamoéwienie

jednemu wykonawecy:
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I1.4) Krotki opis przedmiotu zamoéwienia (wielkos¢, zakres, rodzaj i ilo§¢ dostaw, ustug lub
robot budowlanych lub okreslenie zapotrzebowania i wymagan ) a w przypadku partnerstwa
innowacyjnego - okres$lenie zapotrzebowania na innowacyjny produkt, ustuge lub roboty
budowlane: Przedmiotem zamdwienia jest : Przeprowadzenie szkolenia pn: ,,Opiekun w
ztobku lub klubie dziecigcym”. Przedmiot zamoéwienia zostal opisany w Opisie przedmiotu
zamOwienia, zwanym OPZ, stanowigcym -Zalacznik nr 1 do Ogloszenia. Przedmiot
zamoOwienia bedzie realizowany zgodnie z postanowieniami wzoru umowy — stanowigcej
Zalacznik nr 9 do ogloszenia. Postepowanie prowadzone jest w oparciu o Regulamin
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwien publicznych na ustugi
spoleczne i inne szczegdlne ustugi w Urzedzie Pracy m. st. Warszawy o wartosci od 30 000

euro do 750 000 euro.

I1.5) Gléwny kod CPV: 80500000-9
Dodatkowe kody CPV:

Kod CPV

85121000-3

85121000-3

I1.6) Calkowita warto§¢ zamowienia (jezeli zamawiajgcy podaje informacje o wartosci
zamowienia):
Wartos$¢ bez VAT:

Waluta:

(w przypadku umow ramowych lub dynamicznego systemu zakupow — szacunkowa
catkowita maksymalna wartos¢ w calym okresie obowigzywania umowy ramowej lub

dynamicznego systemu zakupow)
I1.7) Czy przewiduje si¢ udzielenie zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6i7

lub w art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp: Nie

Okreslenie przedmiotu, wielkosci lub zakresu oraz warunkéw na jakich zostang udzielone
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zamdwienia, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub w art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp:

I1.8) Okres, w ktorym realizowane bedzie zamoéwienie lub okres, na ktéry zostala zawarta
umowa ramowa lub okres, na ktory zostal ustanowiony dynamiczny system zakupow:
miesigcach: [/ub dniach:

lub

data rozpoczecia: [ub zakonczenia: 2018-11-30

Okres w miesigcach|Okres w dniach|Data rozpoczecia|Data zakonczenia

2018-11-30

I1.9) Informacje dodatkowe:

SEKCJA 111: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM,
EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I TECHNICZNYM

I11.1) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
I11.1.1) Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okre$lonej dzialalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow
Okreslenie warunkow: O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy
spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu, dotyczace: 2.1. posiadania uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow;
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada:  aktualny
wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewddzki urzad pracy
wlasciwy dla siedziby Wykonawcey, zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004
r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065 z pozn.
zm ). * zatwierdzony przez ministra wlasciwego do spraw rodziny program 280 godzinnego
szkolenia zgodnie z wymogiem art. 48 i 49 ustawy z dnia 4 lutego 201 1r. o opiece nad
dzie¢mi wieku do lat 3 (Dz. U. 2016 poz. 157) — Zamawiajacy wymaga dotaczenie
kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem decyzji administracyjnej wydanej
przez Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej, ze dysponuje ww. programem. W
przypadku ztozenia oferty wspolnej, warunek posiadania uprawnien wykazuja Wykonawcy,
ktorzy beda faktycznie realizowad czg$¢ zamowienia, do ktérej wykonania wymagane jest
posiadanie uprawnien ustawowych. Zamawiajacy dokona oceny spelniania ww. warunku w

oparciu o ztozone dokumenty.
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Informacje dodatkowe

II1.1.2) Sytuacja finansowa lub ekonomiczna

Okreslenie warunkow:

Informacje dodatkowe

I11.1.3) Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Okreslenie warunk6éw: O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy
spetniaja warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace: 2.2. spelniajg warunki udzialu w
postgpowaniu dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy uzna warunek
za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze: a) zorganizowal w okresie ostatnich 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krotszy - w
tym okresie, co najmniej trzy ushugi szkolenia grupowego dla co najmniej 10 oséb kazda,
realizowane w oparciu o § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 25
marca 2011 r. w sprawie zakresu programow szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie
dziecigcym, wolontariusza oraz dziennego opiekuna (Dz. U. 2011 Nr 69, poz. 368 ze zm.)
Zamawiajacy dokona oceny spetniania ww. warunku w oparciu o ztozony Wykaz ustug
wraz z zalgczonymi dowodami, czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie
- Zatacznik nr 6 do Ogloszenia. b) bedzie dysponowat co najmniej 4 pomieszczeniami
przystosowanymi do zaje¢ teoretycznych i praktycznych, spelniajacymi minimalne
wymagania OPZ. Zamawiajacy dokona oceny spelniania ww. warunku w oparciu o ztozony
Wykaz narzedzi - Zalacznik nr 4 do Ogloszenia/Zalacznik nr 3 do Umowy. ¢) dla kazdego
uczestnika szkolenia zapewni miejsce odbywania praktyk w zlobku lub w klubie
dziecigcym, ktore jest wpisane do rejestru ztobkow i klubow dzieciecych, o ktorym mowa w
rozdziale 3 Rejestr zlobkow 1 klubéw dzieciecych ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece
nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. 22016 r. poz. 157 ze zm.) oraz spelnia wymagania
zawarte w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w
sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢
prowadzony ztobek lub klub dziecigcy (Dz. U. 2014 poz. 925, ze zm.) Zamawiajacy dokona
oceny spelniania ww. warunku w oparciu o ztozony Wykaz narzedzi - Zalacznik nr 4a do
Ogloszenia/Zalgcznik nr 3a do Umowy. d) bedzie dysponowal osmioma osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia, posiadajacymi uprawnienia do prowadzenia zaje¢, ktore
wspolnie zrealizuja Program szkolenia. Zamawiajgcy dokona oceny spelniania ww.

warunku w oparciu o ztozony Wykaz 0séb - Zatacznik nr 5 do Ogloszenia/Zatgcznik nr 4 do
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Umowy. Wykonawca na etapie realizacji zamowienia musi dysponowac taka liczba osob
zdolnych do wykonania zamowienia, aby zapewni¢ prawidlowg oraz terminowa realizacje
ustugi szkoleniowej i zagwarantowa¢ jej wysoka jakos¢. Realizacja zamowienia odbywac
sie bedzie przy udziale osob, ktore zostaly wykazane w niniejszym zataczniku. W
przypadku zlozenia oferty przez Wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie
zamOwienia, co najmniej jeden z Wykonawcéw musi samodzielnie spetnia¢ w pelnym
zakresie warunek z pkt 2.2.a) poprzez wykazanie co najmniej trzech gtéwnych ustug.
Warunki z pkt 2.2. b)-d) Wykonawcy mogg spelnia¢ wspdlnie (tacznie).
Zamawiajacy wymaga od wykonawcow wskazania w ofercie lub we wniosku o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu imion 1 nazwisk osoéb wykonujacych czynnosci
przy realizacji zamowienia wraz z informacja o kwalifikacjach zawodowych lub
doswiadczeniu tych osob: Tak
Informacje dodatkowe:

I11.2) PODSTAWY WYKLUCZENIA
I11.2.1) Podstawy wykluczenia okreslone w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
111.2.2) Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5
ustawy Pzp Tak Zamawiajacy przewiduje nastepujace fakultatywne podstawy wykluczenia:

Tak (podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp)

I11.3) WYKAZ OSWIADCZEN SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCE W CELU
WSTEPNEGO POTWIERDZENIA, ZE NIE PODLEGA ON WYKLUCZENIU ORAZ
SPEENIA WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPELNIA KRYTERIA
SELEKCJI
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkow udzialu w
postepowaniu

Tak
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Oswiadczenie o spelnianiu kryteriow selekeji
Nie
111.4) WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW , SKEADANYCH PRZEZ
WYKONAWCE W POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W
CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 UST.
1 PKT 3 USTAWY PZP:
Wykonawca dotacza do oferty: - odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru
lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia. W przypadku
sktadania oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia
publicznego, powyzszy dokument sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie, - aktualne na
dzien skladania ofert o§wiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu i speilnia warunki udzialu w postepowaniu, zgodnie z Zalacznikiem nr
7 do Ogloszenia, - pelnomocnictwo (W przypadku podpisywania oferty, poswiadczania za
zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow, skladania wyjasnien, uzupelniania ofert i
dokonywania innych czynnosci wynikajgcych z prowadzonego postgpowania przez osoby
niewymienione w dokumencie rejestrowym lub w ewidencji lub w innym dokumencie
wlasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy, nalezy dotgczy¢ stosowne
pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno okresla¢ czynnosci, do wykonywania ktorych
pelnomocnik jest upowazniony i zosta¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawey, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w dokumencie
rejestrowym lub w ewidencji lub w innym dokumencie, wlasciwym dla formy
organizacyjnej). Pelnomocnictwo nalezy zataczy¢ w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej notarialnie, - o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
same] grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP, zgodnie z
Zalacznikiem nr 8 do ogloszenia. Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadza do zaktocenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
111.5) WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW SKLADANYCH PRZEZ
WYKONAWCE W POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W
CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 UST.
1 PKT 1 USTAWY PZP
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I11.5.1) W ZAKRESIE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU:
Wykonaweca dotacza do oferty: aktualne na dzien skfadania ofert o§wiadczenie stanowiace
wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu 1 spelnia warunki udziatu
w postepowaniu, zgodnie z Zalgcznikiem nr 7 do Ogloszenia. W przypadku skladania oferty
przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego,
powyzszy dokument sklada kazdy z Wykonawcoéw oddzielnie. Wykaz ushug - Zalgeznik nr
6 do Ogloszenia w odniesieniu do warunku z pkt 2.2 a) Ogloszenia, wykaz narzedzi —
Zatacznik nr 4 do Ogloszenia w odniesieniu do warunku z pkt 2.2 b) Ogloszenia, wykaz
narzedzi — Zatacznik nr 4a do Ogloszenia w odniesieniu do warunku z pkt 2.2 ¢)
Ogloszenia, wykaz 0séb — Zatagcznik nr 5 do Ogloszenia w odniesieniu do warunku z pkt
2.2 d) Ogloszenia.
111.5.2) W ZAKRESIE KRYTERIOW SELEKCJI:

I11.6) WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW SKEADANYCH PRZEZ

WYKONAWCE W POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W

CELU POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 UST.

1 PKT 2 USTAWY PZP

I11.7) INNE DOKUMENTY NIE WYMIENIONE W pkt I11.3) - I11.6)
3.1 Dokumenty wymagane w przypadku wspolnego ubiegania sie 0 zamowienie. a) W
przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenia, o
ktorym mowa w pkt 3d niniejszego ogloszenia sklada kazdy z Wykonawcoéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o zamoéwienie. Oswiadczenia majg potwierdzaé spelnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z
Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu, brak podstaw
wykluczenia. b) Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z
udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oswiadczeniu, o
ktérym mowa w pkt 3d niniejszego ogloszenia, zgodnie z Zalacznikiem nr 7 do ogloszenia.
c) Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie, w jakim powoluje
si¢ na ich zasoby - warunkow udziahu w postepowaniu zamieszcza informacie o tych

podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 3d niniejszego ogltoszenia, zgodnie z
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Zalacznikiem nr 7 do ogloszenia. d) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia przekazania
informacji z otwarcia ofert przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub
braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23
ustawy Prawo zamowien publicznych. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ze powiazania z innym wykonawca nie prowadzg do zaklocenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia. e) Jezeli Wykonawca nie zlozy
oswiadczen, o ktorych mowa w pkt 3 niniejszego ogloszenia, oswiadczenia lub dokumenty
sa niekompletne, zawierajg bledy lub budza wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci,
zamawiajacy wezwie do ich zlozenia, uzupelnienia, poprawienia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlegalaby odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. 3.2 Inne dokumenty wymagane od
Wykonawcy. a) Dokument potwierdzajacy, iz oferta zostala podpisana przez osobe/y
uprawniong/e do reprezentowania Wykonawcy, jezeli nie wynika to z innych dokumentow
zalaczonych do oferty. b) Pelnomocnictwo. W przypadku podpisywania oferty,
poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginalem kopii dokumentéw, sktadania wyjasnien,
uzupetniania ofert i dokonywania innych czynnosci wynikajacych z prowadzonego
postepowania przez osoby niewymienione w dokumencie rejestrowym lub w ewidencji lub
w innym dokumencie wlasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy, nalezy dolaczy¢
stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno okresla¢ czynnosci, do wykonywania
ktorych pelnomocnik jest upowazniony i zosta¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w
dokumencie rejestrowym lub w ewidencji lub w innym dokumencie, wlasciwym dla formy
organizacyjnej. Pelnomocnictwo nalezy zalaczy¢ w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej notarialnie. 3.3 Zasady udzialu w postepowaniu Wykonawcow wspélnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego — oferta wspolna. 3.3.1 Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ skladania oferty przez dwoch lub wigeej] Wykonawedw w ramach
oferty wspolnej w rozumieniu art. 23 ustawy PZP pod warunkiem, ze taka oferta spelnia¢
bedzie nastepujgce wymagania: 3.3.2 Wykonawcy wystepujacy wspolnie sa zobowigzani do
ustanowienia Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdowienia
publicznego. 3.3.2.1 Oryginal pelnomocnictwa (lub kopia poswiadczona notarialnie) musi

zosta¢ zalaczony do oferty i zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie: a) postepowania o
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zamowienie publiczne, ktorego dotyczy (nazwa); b) wszystkich Wykonawcow ubiegajacych
sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia publicznego wymienionych z nazwy, z okresleniem
adresu siedziby; c¢) ustanowionego Pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania. 3.3.2.2
Jesli Pelnomocnikiem bedzie osoba trzecia, pelnomocnictwo musi zostaé podpisane przez
wszystkich Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia, a jezeli
Pelnomocnikiem bedzie jeden z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, przez pozostatych Wykonawcow. Podpisy musza zosta¢ ztozone przez osoby
uprawnione do skladania oswiadczen woli wymienione we wiasciwym rejestrze lub w
ewidencji lub w innym dokumencie, wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.
3.3.3 Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg przez Zamawiajgcego
wylacznie z Pelnomocnikiem, ktorego dane teleadresowe nalezy wpisa¢ w Formularzu
ofertowym. 3.4 Dokumenty i o§wiadczenia wymagane w postepowaniu od podmiotdéw
zagranicznych. 3.4.1 Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 3¢
ogloszenia sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadiosci, wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu sktadania ofert. UWAGA! W przypadku oferty skladanej przez
Wykonaweow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego dokument,
o ktorych mowa w pkt 3.4.1 ogloszenia, sklada kazdy z Wykonawcdédw oddzielnie. 3.4.2
Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania nie wydaje sie
dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 3.4.1 ogloszenia, zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym o$wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do
Jjego reprezentacji ztozone przed notariuszem lub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Dokument musi by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. 3.4.3 W
przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wlasciwych organdéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego
dokumentu. Formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowiacego

Zalacznik nr 2 do Ogloszenia wraz z zalaczong do oferty Kalkulacjg cenows — stanowiaca
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Zatacznik nr 3 do Ogloszenia. Oswiadczenia i dokumenty wymienione pkt 3 a-g oraz i-1

niniejszego ogloszenia.

SEKCJA 1V: PROCEDURA

IV.1) OPIS

IV.1.1) Tryb udzielenia zamowienia:

1V.1.2) Zamawiajacy zgda wniesienia wadium:
Tak
Informacja na temat wadium
Informacja na temat wadium zostala opisana w pkt. 13.1 Ogloszenia. Wykonawca
zobowigzany jest zabezpieczy¢ oferte wadium w kwocie: 6 200,00 zt ( stownie : szes¢
tysigcy dwiescie zlotych 00/100), ktére musi by¢ wniesione przed uptywem terminu
sktadania ofert wskazanym w pkt 6.3 Ogloszenia. 13.1.2. Wadium moze by¢ wnoszone w
nastepujacych formach: 13.1.2.1. w pieniadzu, 13.1.2.2. w poreczeniach bankowych lub
porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym ze porgczenie kasy
jest zawsze porgczeniem pienigznym, 13.1.2.3. w gwarancjach bankowych, 13.1.2.4. w
gwarancjach ubezpieczeniowych, 13.1.2.5. w poreczeniach udzielanych przez podmioty, o
ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosei (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z p6zn. zm.). 13.1.3.
W przypadku wnoszenia wadium w pienigdzu, ustalona kwote nalezy wplacié na konto
Zamawiajacego o numerze 43 1030 1508 0000 0005 5004 3033 w CitiBanku Handlowym.
Zamawiajacy nie dopuszcza wplaty wadium w pienigdzu do kasy Urzedu. Dowod
wniesienia wadium w pienigdzu musi zawiera¢ w rubryce ,,tytutem” sformutowanie
,wadium w sprawie nr 4/2018”. UWAGA! Za termin wniesienia wadium w formie
pienigdza zostanie przyjety termin uznania rachunku bankowego Zamawiajacego. 13.1.4. W
przypadku wnoszenia wadium w pozostatych dopuszczalnych formach okreslonych w pkt
13.1.2.2. - 13.1.2.5. Ogloszenia, kopi¢ dowodu wniesienia wadium nalezy zalaczy¢ do
oferty, natomiast oryginat dokumentu wniesienia wadium nalezy umiesci¢ w oddzielnej
kopercie z adnotacja na kopercie — ,,wadium w sprawie nr 4/2018”, 13.1.5. Beneficjentem
takich dokumentéw jest Miasto st. Warszawa - Urzad Pracy m.st. Warszawy, 04-111
Warszawa ul. Grochowska 171B. 13.1.6. Zlozone poreczenie lub gwarancja musza zawiera¢

w swojej tresci zobowigzanie zgodne z art. 46 ust. 4a i art. 46 ust. 5 Pzp oraz co najmnie;j:
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oznaczenie gwaranta lub poreczyciela, beneficjenta i zobowigzanego, oznaczenie
postepowania, ktorego dotyczy, kwote gwarancyjng, zobowigzanie gwaranta lub
poreczycicla do nieodwolalnej, bezwarunkowej, platnej na pierwsze pisemne wezwanic
Zamawiajacego wyplaty swiadczenia do 30 dni od dnia otrzymania wezwania do zaplaty,
informacje nt. umocowania 0s6b podpisujacych w imieniu beneficjenta wezwanie do
zaplaty, termin waznosci gwarancji lub porgczenia wazny na okres co najmniej zwigzania
oferta. 13.1.7. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie w sposob
nieprawidlowy zostanie odrzucona. 13.1.8. Zamawiajacy zwrdci wadium wszystkim
Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 13.1.11 oraz 13.1.12. Ogloszenia. 13.1.9.
Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwroci
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy. 13.1.10. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu,
Zamawiajacy zwroci je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na
ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce. 13.1.11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana: a) odmoéwit podpisania umowy w sprawie
zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie; b) nie wniost wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy; ¢) zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey. 13.1.12.
Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie zamawiajacego z przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyt oswiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak
przestanek wykluczenia wykonawcey z postgpowania lub innych dokumentéw niezbednych
do przeprowadzenia postgpowania, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie
omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 ustawy, co spowodowato brak mozliwosci wybrania
oferty zlozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej. 13.1.13. Zamawiajgcy zwrdci
niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uplywem
terminu skladania ofert lub w ogéle nie zlozyt oferty. 13.1.14. Jezeli wadium wniesiono w
pieniadzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku

bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
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rachunku bankowego oraz prowizji bankowe;j za przelew pieniedzy na rachunek bankowy

wskazany przez Wykonawce.

1V.1.3) Przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamodwienia:
Nie

Nalezy poda¢ informacje na temat udzielania zaliczek:

IV.1.4) Wymaga si¢ zlozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dolaczenia do
ofert katalogéw elektronicznych:
Nie
Dopuszcza sie zlozenie ofert w postaci katalogdw elektronicznych lub dolgczenia do ofert
katalogow elektronicznych:
Nie

Informacje dodatkowe:

IV.1.5.) Wymaga si¢ zlozenia oferty wariantowej:

Dopuszcza si¢ zlozenie oferty wariantowe;j

Ztozenie oferty wariantowej dopuszcza sig¢ tylko z jednoczesnym zlozeniem oferty

zasadniczej:

1V.1.6) Przewidywana liczba wykonawcow, ktorzy zostana zaproszeni do udzialu w
postepowaniu
(przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny, partnerstwo
innowacyjne)

Liczba wykonawcow

Przewidywana minimalna liczba wykonawcow

Maksymalna liczba wykonawcow

Kryteria selekcji wykonawcow:

IV.1.7) Informacje na temat umowy ramowej lub dynamicznego systemu zakupow:
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Umowa ramowa bedzie zawarta:

Czy przewiduje si¢ ograniczenie liczby uczestnikéw umowy ramowej:

Przewidziana maksymalna liczba uczestnikéw umowy ramowe;j:

Informacje dodatkowe:

Zamowienie obejmuje ustanowienie dynamicznego systemu zakupow:

Adres strony internetowej, na ktorej beda zamieszczone dodatkowe informacje dotyczace

dynamicznego systemu zakupow:

Informacje dodatkowe:

W ramach umowy ramowej/dynamicznego systemu zakupow dopuszcza sie zlozenie ofert

w formie katalogdw elektronicznych:

Przewiduje si¢ pobranie ze zlozonych katalogow elektronicznych informacji potrzebnych do

sporzadzenia ofert w ramach umowy ramowej/dynamicznego systemu zakupow:

IV.1.8) Aukcja elektroniczna
Przewidziane jest przeprowadzenie aukcji elektronicznej (przetarg nieograniczony,
przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem)

Nalezy poda¢ adres strony internetowej, na ktorej aukcja bedzie prowadzona:
Nalezy wskaza¢ elementy, ktorych wartosci beda przedmiotem aukcji elektronicznej:
Przewiduje si¢ ograniczenia co do przedstawionych wartosci, wynikajace z opisu

przedmiotu zamowienia:

Nalezy poda¢, ktdre informacje zostana udostepnione wykonawcom w trakcie aukeji

elektronicznej oraz jaki bedzie termin ich udostepnienia:
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Jaki jest przewidziany sposob postgpowania w toku aukcji elektronicznej i jakie bgdg warunki,

na jakich wykonawcy beda mogli licytowac¢ (minimalne wysokosci postgpien):

Informacje dotyczgce wykorzystywanego sprzetu elektronicznego, rozwiazan i specyfikacji

technicznych w zakresie pofaczen:

Wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji wykonawcow w aukcji elektronicznej:

Informacje o liczbie etapéw aukcji elektronicznej i czasie ich trwania:

Czas trwania:

Czy wykonawcy, ktorzy nie zlozyli nowych postgpien, zostang zakwalifikowani do

nastgpnego etapu:

Warunki zamkniecia aukcji elektronicznej:

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT
IV.2.1) Kryteria oceny ofert:
IV.2.2) Kryteria

Kryteria Znaczenie
cena ofertowa brutto 75,00
wiedza i doswiadczenie personelu skierowanego do realizacji przedmiotu

zamOwienia il
prowadzenie analiz skutecznosci i efektywnosci przeprowadzonych kurséw

Wykonawcy 0
posiadanie certyfikatu jakosci ustug w zakresie szkolen zwigzanych z tematyka

szkolenia =0
wystawienie zaswiadczenia potwierdzajacego ukonczenie szkolenia 4,00

IV.2.3) Zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp (przetarg

nieograniczony)

IV.3) Negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny, partnerstwo innowacyjne
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IV.3.1) Informacje na temat negocjacji z ogloszeniem

Minimalne wymagania, ktére musza spelnia¢ wszystkie oferty:

Przewidziane jest zastrzezenie prawa do udzielenia zaméwienia na podstawie ofert wstepnych
bez przeprowadzenia negocjacji
Przewidziany jest podzial negocjacji na etapy w celu ograniczenia liczby ofert:

Nalezy poda¢ informacje na temat etapoéw negocjacji (w tym liczbe etapdw):

Informacje dodatkowe

1V.3.2) Informacje na temat dialogu konkurencyjnego

Opis potrzeb i wymagan zamawiajacego lub informacja o sposobie uzyskania tego opisu:
Informacja o wysokosci nagréd dla wykonaweow, ktorzy podezas dialogu konkurencyjnego
przedstawili rozwigzania stanowigce podstawe do sktadania ofert, jezeli zamawiajacy
przewiduje nagrody:

Wstepny harmonogram postepowania:

Podzial dialogu na etapy w celu ograniczenia liczby rozwiazan:

Nalezy podaé¢ informacje na temat etapoéw dialogu:

Informacje dodatkowe:

IV.3.3) Informacje na temat partnerstwa innowacyjnego

Elementy opisu przedmiotu zaméwienia definiujace minimalne wymagania, ktérym musza

odpowiada¢ wszystkie oferty:

Podzial negocjacji na etapy w celu ograniczeniu liczby ofert podlegajacych negocjacjom

poprzez zastosowanie kryteriéw oceny ofert wskazanych w specyfikacji istotnych warunkow
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zamoOwienia;

Informacje dodatkowe:

IV.4) Licytacja elektroniczna

Adres strony internetowe;j, na ktorej bedzie prowadzona licytacja elektroniczna:

Adres strony internetowej. na ktorej jest dostepny opis przedmiotu zaméwienia w licytacji
elektronicznej:

Wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji wykonawcow w licytacji elektronicznej, w tym
wymagania techniczne urzadzen informatycznych:

Sposob postepowania w toku licytacji elektronicznej, w tym okreslenie minimalnych
wysokosci postapien:

Informacje o liczbie etapow licytacji elektronicznej i czasie ich trwania:

Czas trwania:

Wykonawcy, ktorzy nie ztozyli nowych postapien, zostang zakwalifikowani do nastgpnego
etapu:

Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziahu w licytacji elektronicznej:

Data: godzina:

Termin otwarcia licytacji elektronicznej:

Termin i warunki zamknigcia licytacji elektronicznej:

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w

sprawie zamowienia publicznego, albo ogélne warunki umowy, albo wzdor umowy:

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Informacje dodatkowe:

IV.5) ZMIANA UMOWY

Przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawey: Tak

Nalezy wskaza¢ zakres, charakter zmian oraz warunki wprowadzenia zmian:
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7. Zmiana postanowien Umowy moze nastapi¢ w szczegdlnosci w przypadkach, gdy: 1)
nastgpi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacj¢ przedmiotu Umowy; wowczas Strony dokonaja niezwlocznie zmiany Umowy w
zakresie wymaganym przepisami; 2) niezbgdna jest zmiana sposobu wykonania zobowiazania,
o ile zmiana taka jest konieczna w celu prawidtowego wykonania Umowy; 3) niezbedna jest
zmiana terminu realizacji Umowy, w przypadku zaistnienia okolicznosci lub zdarzen
uniemozliwiajacych realizacj¢ Umowy w wyznaczonym terminie, na ktére Strony nie miaty
wpltywu; 4) niezbedna jest zmiana oséb przewidzianych do realizacji Umowy. w przypadku
zaistnienia okolicznosci lub zdarzen uniemozliwiajacych realizacje Umowy. Zastosowanie ma
pkt 17.2. OPZ; 5) niezbedna jest zmiana miejsca realizacji Umowy, w przypadku zaistnienia
okolicznosci lub zdarzen uniemozliwiajacych realizacje Umowy w wyznaczonym miejscu.
Zastosowanie ma pkt 18.5. OPZ; 6) nastapi zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy, o ktérym
mowa w Zatgczniku do Umowy. Zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy nie moze mie¢
wplywu na prawidlowy przebieg ustugi, ani powodowa¢ podwyzszenia jej kosztu.
Postanowienia dotyczag Wykonawcy, ktéry bedzie realizowal zamowienie przy udziale
podwykonawcy; 7) nastapi wprowadzenie podwykonawcy do realizacji Umowy. Wykonawca
przestawi wowczas o$wiadczenie o podwykonawey wskazujace jego nazwe i adres siedziby; 8)
dotrzymanie przez Wykonawcg istotnych postanowien Umowy nie jest mozliwe ze wzgledu na
dziatanie sity wyzszej. 8. O zaistnieniu zdarzen, o ktorych mowa w ust. 7 pkt 1-7 niniejszego
paragrafu, Wykonawca poinformuje Zamawiajacego z odpowiednim wyprzedzeniem. 9. O
zaistnieniu zdarzen, o ktérych mowa w ust. 7 pkt 8 niniejszego paragrafu, Wykonawca
zawiadomi Zamawiajgcego w najszybszym mozliwym terminie. 10. Wszelkie zmiany Umowy
wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

IV.6) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

1V.6.1) Sposéb udost¢pniania informacji o charakterze poufnym (jezeli dotyczy):

Srodki stuzgce ochronie informacji o charakterze poufnym

IV.6.2) Termin skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu:

Data: 2018-03-22, godzina: 12:00,

Skrocenie terminu skladania wnioskéw, ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdwienia
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(przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem):
Wskazac¢ powody:

Jezyk lub jezyki, w jakich mogg by¢ sporzadzane oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu

By

1V.6.3) Termin zwigzania oferta: do: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu skfadania
ofert)

1V.6.4) Przewiduje si¢ uniewaznienie post¢powania o udzielenie zamowicnia, w
przypadku nieprzyznania $§rodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy by¢ przeznaczone
na sfinansowanie calo$ci lub cz¢Sci zamowienia:

IV.6.5) Przewiduje si¢ uniewaznienie post¢powania o udzielenie zamoéwienia, jezeli Srodki
sluzgce sfinansowaniu zamowien na badania naukowe lub prace rozwojowe, ktére
zamawiajgcy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie calo$ci lub cz¢sci zamowienia, nie
zostaly mu przyznane

1V.6.6) Informacje dodatkowe:

ZALACZNIK I - INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH
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