Ogloszenie nr 626084-N-2019 z dnia 2019-11-21 r.

Miasto st. Warszawa - Urzad Pracy m. st. Warszawy: ,SWIADCZENIE USLUG
POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM DLA URZEDU
PRACY M.ST. WARSZAWY”,

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - Uslugi

Zamieszczanie ogloszenia: Zamieszczanie nieobowiazkowe
Ogloszenie dotyczy: Zamowienia publicznego
Zamowienie dotyczy projektu lub programu wspélfinansowanego ze §rodkéw Unii
Europejskiej
Nie

Nazwa projektu lub programu

O zaméwienie moga ubiega¢ si¢ wylgcznie zaklady pracy chronionej oraz wykonawcy,
ktorych dzialalnos¢, lub dzialalno$¢ ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktére
beda realizowaly zaméwienie, obejmuje spoleczng i zawodows integracje os6b bedacych
czlonkami grup spolecznie marginalizowanych

Nie

Nalezy poda¢ minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia osob nalezacych do jednej lub wiecej
kategorii, o ktérych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy Pzp, nie mniejszy niz 30%, 0sob zatrudnionych

przez zaklady pracy chronionej lub wykonawcow albo ich jednostki (w %)

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

Post¢gpowanie przeprowadza centralny zamawiajacy

Nie
Postgpowanie przeprowadza podmiot, ktéremu zamawiajacy powierzyl/powierzyli
przeprowadzenie postepowania

Nie



Informacje na temat podmiotu ktéremu zamawiajacy powierzyl/powierzyli prowadzenie
postepowania:
Postepowanie jest przeprowadzane wspélnie przez zamawiajgcych

Nie

Jezeli tak, nalezy wymieni¢ zamawiajacych, ktorzy wspolnie przeprowadzaja postgpowanie
oraz poda¢ adresy ich siedzib, krajowe numery identyfikacyjne oraz osoby do kontaktow wraz

z danymi do kontaktow:

Postepowanie jest przeprowadzane wspélnie z zamawiajacymi z innych panstw
czlonkowskich Unii Europejskiej
Nie
W przypadku przeprowadzania postgpowania wspdlnie z zamawiajacymi z innych
panstw czlonkowskich Unii Europejskiej — majgce zastosowanie krajowe prawo
zamowien publicznych:
Informacje dodatkowe:
L. 1) NAZWA I ADRES: Miasto st. Warszawa - Urzad Pracy m. st. Warszawy, krajowy numer
identyfikacyjny 16210477000000, ul. Grochowska 171 B, 04-111 Warszawa, woj.
mazowieckie, panstwo Polska, tel. 22 877 45 96, e-mail d klaus@up.warszawa.pl, faks 22 837
33 40.
Adres strony internetowej (URL): warszawa.praca.gov.pl
Adres profilu nabywcey:
Adres strony internetowej pod ktérym mozna uzyska¢ dostep do narzedzi i urzadzen lub
formatow plikow, ktore nie sa ogdlnie dostgpne
I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Jednostki organizacyjne administracji samorzgdowej
1.3) WSPOLNE UDZIELANIE ZAMOWIENIA (jezeli dotyczy):
Podzial obowiazkéw miedzy zamawiajacymi w przypadku wspolnego przeprowadzania
postepowania, w tym w przypadku wspdlnego przeprowadzania postepowania z
zamawiajacymi z innych pafstw cztonkowskich Unii Europejskiej (ktory z zamawiajacych
jest odpowiedzialny za przeprowadzenie postgpowania, czy 1 w jakim zakresie za
przeprowadzenie postepowania odpowiadaja pozostali zamawiajacy, czy zamoOwienie bedzie

udzielane przez kazdego z zamawiajacych indywidualnie, czy zamowienie zostanie



udzielone w imieniu i na rzecz pozostatych zamawiajacych):
1.4) KOMUNIKACJA:

Nieograniczony, pelny i bezposredni dost¢p do dokumentéw z postepowania mozna
uzyska¢ pod adresem (URL)
Tak

www.bip.up.warszawa.pl

Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bgdzie specyfikacja istotnych
warunkéw zamowienia
Tak

www.bip.up.warszawa.pl

Dostep do dokument6éw z postgpowania jest ograniczony - wigcej informacji mozna

uzyska¢ pod adresem

Nie

Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w post¢powaniu nalezy przesyla¢:
Elektronicznie
Nie

adres

Dopuszczone jest przeslanie ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatlu w
postepowaniu w inny sposéb:
Nie

Inny sposdb:

Wymagane jest przeslanie ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu w inny sposéb:

Tak

Inny sposdb:

w formie pisemne;j



Adres:

Urzad Pracy m. st. Warszawy, 01-402 Warszawa, ul. Ciotka 10A, pok. 120, I pigtro.

Komunikacja elektroniczna wymaga korzystania z narzedzi i urzgdzen lub formatow
plikow, ktore nie sa ogolnie dostgpne

Nie

Nieograniczony, pelny, bezposredni i bezplatny dostep do tych narz¢dzi mozna uzyska¢ pod

adresem: (URL)

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I11.1) Nazwa nadana zamoéwieniu przez zamawiajgcego: .SWIADCZENIE USLUG
POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM DLA URZEDU PRACY
M.ST. WARSZAWY™.

Numer referencyjny: 9/2019

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia przeprowadzono dialog

techniczny

Nie

I1.2) Rodzaj zamoéwienia: Uslugi
11.3) Informacja o mozliwosci skladania ofert cz¢sciowych
Zamowienie podzielone jest na czgscei:
Nie
Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu mozna sklada¢ w

odniesieniu do:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia lacznie nast¢pujacych czesci lub grup

czesci:

Maksymalna liczba cz¢$ci zaméwienia, na ktére moze zosta¢ udzielone zamowienie

jednemu wykonawcy:



1L.4) Krotki opis przedmiotu zaméwienia (wielkos¢, zakres, rodzaj i ilos¢ dostaw, uslug lub
robét budowlanych lub okreslenie zapotrzebowania i wymagan ) a w przypadku partnerstwa
innowacyjnego - okreslenie zapotrzebowania na innowacyjny produkt, ustuge lub roboty
budowlane: ,.Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzgdu
Pracy m.st. Warszawy”. Przedmiot zamowienia zostal opisany w Opisie przedmiotu
zamdwienia, zwanym OPZ, stanowiacym Zalacznik nr 1 do Ogloszenia/Zalgcznik nr 1 do
Umowy. Przedmiot zamowienia bedzie realizowany zgodnie z postanowieniami wzoru umowy.,

stanowigcej Zalacznik nr 6 do Ogtoszenia.

IL.5) Gléwny kod CPV: 64110000-0
Dodatkowe kody CPV:
Kod CPV

64112000-4

64113000-1

64113000-1

11.6) Calkowita warto$¢ zaméwienia (jezeli zamawiajgey podaje informacje o wartosci
zamowienia):

Wartos¢ bez VAT:

Waluta:

(w przypadku uméw ramowych lub dynamicznego systemu zakupow — szacunkowa
calkowita maksymalna wartosé w calym okresie obowiqzywania umowy ramowej lub

dynamicznego systemu zakupow)

11.7) Czy przewiduje si¢ udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1pkt6i7
lub w art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp: Nie
Okreslenie przedmiotu, wielkosci lub zakresu oraz warunkow na jakich zostang udzielone

zamowienia, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub w art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp:



I1.8) Okres, w ktérym realizowane bedzie zamdéwienie lub okres, na ktéry zostala zawarta
umowa ramowa lub okres, na ktory zostal ustanowiony dynamiczny system zakupow:
miesigcach: /ub dniach:

lub

data rozpoczecia: 2020-01-02  /ub zakonczenia: 2020-12-31

I1.9) Informacje dodatkowe:

SEKCJA III: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM,
EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I TECHNICZNYM

II1.1) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
IT1.1.1) Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow
Okreslenie warunkow: O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawecy, ktérzy
spelniajg warunki udzialu w postgpowaniu, dotyczace: posiadania uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada wpis do
rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2018 r. poz. 2188, z poéZn. zm.). Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunku posiadania
uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowigzek ich posiadania w oparciu o kopie Zaswiadczenia o wpisie do rejestru
operatorow pocztowych. W przypadku zlozenia oferty wspolnej, warunek posiadania
uprawnien wykazuja Wykonawcy, ktérzy beda faktycznie realizowaé czeé¢ zamowienia, do
ktorej wykonania wymagane jest posiadanie uprawnien ustawowych. Wykonawca do
spelnienia ww. warunku nie moze korzystac¢ z podwykonawcy.
Informacje dodatkowe
I11.1.2) Sytuacja finansowa lub ekonomiczna
Okreslenie warunkéw: Zamawiajacy nie stawia warunku w ww. zakresie.
Informacje dodatkowe
I11.1.3) Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa

Okreslenie warunkéw: O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy



spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu, dotyczgce: zdolnosci technicznej lub
zawodowej. Wykonawca spelni warunek jezeli wykaze si¢ wykonaniem lub wykonywaniem
w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziafalnosci jest krotszy, w tym okresie — co najmniej 1 ustugi polegajacej na swiadezeniu
ushug pocztowych w obrocie krajowym lub zagranicznym przez okres co najmniej 12
miesigcy, o wartosci nie mniejszej niz 500 000 zt. , wraz z podaniem wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotu, na rzecz ktdrego ustuga zostala wykonana, oraz zalaczeniem
dowodéw, o ktorych mowa w § 2 ust. 4 pkt. 2) Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z dnia 26
lipca 2016r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od
wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz. U. 2016, poz. 1126) czy ustuga
zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie. Zamawiajacy dokona oceny spelniania
warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowej w oparciu o Wykaz ustug —-
Zalacznik nr 4 do Ogloszenia wraz z dowodami.
Zamawiajacy wymaga od wykonawcow wskazania w ofercie lub we wniosku o
dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu imion i nazwisk oséb wykonujacych czynnosci
przy realizacji zamowienia wraz z informacja o kwalifikacjach zawodowych lub
doswiadczeniu tych osob: Nie
Informacje dodatkowe:

I11.2) PODSTAWY WYKLUCZENIA
111.2.1) Podstawy wykluczenia okreslone w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
I11.2.2) Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcey na podstawie art. 24 ust. 5
ustawy Pzp Tak Zamawiajgcy przewiduje nastgpujace fakultatywne podstawy wykluczenia:

Tak (podstawa wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp)

I11.3) WYKAZ OSWIADCZEN SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCE W CELU
WSTEPNEGO POTWIERDZENIA, ZE NIE PODLEGA ON WYKLUCZENIU ORAZ



SPELNIA WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPEENIA KRYTERIA
SELEKCJI
Os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udzialu w
postepowaniu
Tak
Oswiadczenie o spelnianiu kryteriow selekeji
Nie
111.4) WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW , SKEADANYCH PRZEZ
WYKONAWCE W POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W CELU
POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 UST. 1 PKT 3
USTAWY PZP:
Wykonawca dolgcza do oferty nizej wymienione dokumenty i Zamawiajacy dokona oceny
spelniania ww. warunku w oparciu o ztozone dokumenty: a) odpis z wlasciwego rejestru lub
z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. W przypadku skladania oferty przez
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia publicznego, powyzszy
dokument sklada kazdy z Wykonawcow oddzielnie. b) aktualne na dzien sktadania ofert
o$wiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu i
spelnia warunki udzialu w postgpowaniu, zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do Ogloszenia. ¢)
dowod wniesienia wadium d) pelnomocnictwo (W przypadku podpisywania oferty,
poswiadczania za zgodnos¢ z oryginatem kopii dokumentéw, sktadania wyjasnien,
uzupelniania ofert i dokonywania innych czynnosci wynikajacych z prowadzonego
postepowania przez osoby niewymienione w dokumencie rejestrowym lub w ewidencji lub
w innym dokumencie wlasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy, nalezy dolaczy¢
stosowne petnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno okresla¢ czynnosci, do wykonywania
ktorych pelnomocnik jest upowazniony i zosta¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawecy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslona w
dokumencie rejestrowym lub w ewidencji lub w innym dokumencie, wlasciwym dla formy
organizacyjnej). Pelnomocnictwo nalezy zalaczy¢ w formie oryginatu lub kopii
potwierdzonej notarialnie e) zobowigzanie - dowo6d dysponowania zasobami niezbgdnymi

do realizacji zaméwienia (jesli dotyczy). f) wykonawca w terminie 3 dni od dnia



przekazania informacji z otwarcia ofert, przekazuje zamawiajgcemu oswiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowe;j, o ktorej mowa w
art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy PZP, zgodnie z Zalagcznikiem nr 7 do Ogloszenia. Wraz ze
zlozeniem o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawca nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia.
I11.5) WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW SKEADANYCH PRZEZ
WYKONAWCE W POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W CELU
POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 UST. 1 PKT 1
USTAWY PZP
I11.5.1) W ZAKRESIE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU:
Wykonawca dotgcza do oferty: a) kopia wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 1. poz. 2188). b) aktualne na dzien
skladania ofert oswiadczenie stanowigce wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu i spetnia warunki udziatu w postgpowaniu, zgodnie z Zalgcznikiem nr
5 do Ogloszenia. W przypadku skladania oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zaméwienia publicznego, powyzszy dokument sklada kazdy z
Wykonawcow oddzielnie. ¢) wykaz ustug —- Zatgcznik nr 4 do Ogloszenia wraz z
dowodami. d) zobowiazanie - dowdd dysponowania zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia (jesli dotyczy).
111.5.2) W ZAKRESIE KRYTERIOW SELEKCJI:
Zamawiajacy nie stawia warunku w ww. zakresie.
I11.6) WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW SKEADANYCH PRZEZ
WYKONAWCE W POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W CELU
POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 UST. 1 PKT 2
USTAWY PZP
Zamawiajacy nie stawia warunku w ww. zakresie.
111.7) INNE DOKUMENTY NIE WYMIENIONE W pkt II1.3) - IIL.6)
Inne dokumenty wymagane od Wykonawcy. Dokument potwierdzajgcy, iz oferta zostata

podpisana przez osobe/y uprawniona/e do reprezentowania Wykonawcy, jezeli nie wynika



to z innych dokumentdéw zataczonych do oferty. Petnomocnictwo. W przypadku
podpisywania oferty, pos§wiadczania za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw,
skladania wyjasnien, uzupelniania ofert i dokonywania innych czynno$ci wynikajacych z
prowadzonego postgpowania przez osoby niewymienione w dokumencie rejestrowym lub w
ewidencji lub w innym dokumencie wlasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy,
nalezy dolaczy¢ stosowne pelnomocnictwo. Pelnomocnictwo powinno okreslaé¢ czynnosci,
do wykonywania ktorych pelnomocnik jest upowazniony i zosta¢ podpisane przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy
okreslong w dokumencie rejestrowym lub w ewidencji lub w innym dokumencie,
wiasciwym dla formy organizacyjnej. Pelnomocnictwo nalezy zalaczy¢ w formie oryginatu
lub kopii potwierdzonej notarialnie. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ 0 zamowienie
przez Wykonawcow, oswiadczenia, o ktdrym mowa w pkt 3¢ niniejszego ogloszenia skltada
kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie. Oswiadczenia maja
potwierdza¢ spelnianie warunkow udziatu w postgpowaniu, brak podstaw wykluczenia w
zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, brak podstaw wykluczenia. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢
wykonanie czesci zamOwienia podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia z udziatu w postgpowaniu zamieszcza informacje o
podwykonawcach w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 3d niniejszego ogloszenia,
zgodnie z Zalacznikiem nr 5 do ogloszenia Wykonaweca, ktdry powotuje sie na zasoby
innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz
spetnienia - w zakresie, w jakim powotluje si¢ na ich zasoby - warunkéw udzialu w
postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktorym mowa
w pkt 3¢ niniejszego ogloszenia, zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do ogloszenia. Jezeli
Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast dokumentow, o ktorych mowa w pkt 3¢ ogloszenia sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadlosci, wystawione nie wezesniej niz 6 miesiecy przed upltywem terminu
skladania ofert. UWAGA! W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcodw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego dokument, o ktorych mowa w pkt

3.4.1 ogloszenia, sktada kazdy z Wykonawcow oddzielnie. Jezeli w kraju, w ktérym



Wykonawca ma siedzibe lub micjsce zamieszkania nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych
mowa w pkt 3.4.1 ogloszenia, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym oswiadczenie
Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0sob uprawnionych do jego reprezentacji zlozone
przed notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego whasciwym ze wzgledu na siedzibg lub miejsce
zamieszkania wykonawcy. Dokument musi by¢ wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy
przed uplywem terminu skladania ofert. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu
zlozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ do wlasciwych organow
odpowiednio kraju. w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, o

udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu.

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) OPIS

IV.1.1) Tryb udzielenia zamowienia:

1V.1.2) Zamawiajacy zada wniesienia wadium:
Tak
Informacja na temat wadium
Informacje na temat wadium zawarte sg w pkt. 13.1 Ogloszenia. 13.1.1 Wykonawca
zobowiazany jest zabezpieczy¢ ofert¢ wadium w kwocie: 15 000 zt ( stownie : pigtnascie
tysigey ztotych 00/100), ktore musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert
wskazanym w pkt 6.3 Ogloszenia. 13.1.2. Wadium moze by¢ wnoszone w nastgpujacych
formach: 13.1.2.1. w pieniadzu, 13.1.2.2. w poreczeniach bankowych lub porgezeniach
spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-kredytowej, z tym Ze porgczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym, 13.1.2.3. w gwarancjach bankowych, 13.1.2.4. w gwarancjach
ubezpieczeniowych, 13.1.2.5. w porgezeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa
w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pézn. zm.). 13.1.3. W
przypadku wnoszenia wadium w pieniadzu, ustalona kwote nalezy wplaci¢ na konto
Zamawiajacego o numerze 43 1030 1508 0000 0005 5004 3033 w CitiBanku Handlowym.
Zamawiajacy nie dopuszcza wplaty wadium w pienigdzu do kasy Urzgdu. Dowod
whniesienia wadium w pieniadzu musi zawiera¢ w rubryce ,tytutem” sformutowanie

,wadium w sprawie nr 9/2019”. UWAGA! Za termin wniesienia wadium w formie



pienigdza zostanie przyjety termin uznania rachunku bankowego Zamawiajgcego. 13.1.4. W
przypadku wnoszenia wadium w pozostatych dopuszczalnych formach okreslonych w pkt
13.1.2.2. — 13.1.2.5. Ogloszenia, kopi¢ dowodu wniesienia wadium nalezy zalgczy¢ do
oferty, natomiast oryginat dokumentu wniesienia wadium nalezy umiesci¢ w oddzielne;
kopercie z adnotacja na kopercie —,,wadium w sprawie nr 9/2019”. 13.1.5. Beneficjentem
takich dokumentow jest Miasto st. Warszawa - Urzad Pracy m.st. Warszawy, 04-111
Warszawa ul. Grochowska 171B. 13.1.6. Ztozone poreczenie lub gwarancja musza zawierac
w swojej tresci zobowiazanie zgodne z art, 46 ust. 4a i art. 46 ust. 5 Pzp oraz co najmniej:
oznaczenie gwaranta lub poreczyciela, beneficjenta i zobowigzanego, oznaczenie
postepowania, ktorego dotyczy, kwote gwarancyjna, zobowiazanie gwaranta lub
poreczyciela do nieodwolalnej, bezwarunkowej, platnej na pierwsze pisemne wezwanie
Zamawiajacego wyplaty $wiadczenia do 30 dni od dnia otrzymania wezwania do zaplaty,
informacje nt. umocowania 0sob podpisujgeych w imieniu beneficjenta wezwanie do
zaplaty, termin waznosci gwarancji lub porgezenia wazny na okres co najmniej zwigzania
oferta. 13.1.7. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie w Sposob
nieprawidlowy zostanie odrzucona. 13.1.8. Zamawiajacy zwrdci wadium wszystkim
Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu
postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy. ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 13.1.11 oraz 13.1.12. Ogloszenia. 13.1.9.
Wykonawecy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwroci
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy. 13.1.10. Jezeli wadium wniesiono w pieniadzu,
Zamawiajacy zwroci je wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na
ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku
bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawcg. 13.1.11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana: a) odmowi podpisania umowy w sprawie
zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie; b) nie wnidst wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy; ¢) zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawey. 13.1.12.
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawea w odpowiedzi na
wezwanie zamawiajacego z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyt oswiadczen lub

dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz brak



przestanek wykluczenia wykonawcy z postepowania lub innych dokumentow niezbednych
do przeprowadzenia postegpowania, pelnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie
omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 ustawy, co spowodowato brak mozliwosci wybrania
oferty ztozonej przez Wykonawce jako najkorzystniejszej. 13.1.13. Zamawiajacy zwroci
niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uplywem
terminu skladania ofert lub w ogéle nie zlozyt oferty. 13.1.14. Jezeli wadium wniesiono w
pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgeymi z umowy rachunku
bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia
rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek bankowy

wskazany przez Wykonawce.

IV.1.3) Przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zaméwienia:
Nie

Nalezy poda¢ informacje na temat udzielania zaliczek:

IV.1.4) Wymaga si¢ zlozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dolaczenia do
ofert katalogéw elektronicznych:
Nie
Dopuszcza sig ztozenie ofert w postaci katalogdw elektronicznych lub dotgczenia do ofert
katalogow elektronicznych:
Nie

Informacje dodatkowe:

IV.1.5.) Wymaga si¢ zloZenia oferty wariantowej:

Dopuszcza si¢ zlozenie oferty wariantowej

Ztozenie oferty wariantowej dopuszcza si¢ tylko z jednoczesnym zlozeniem oferty

zasadniczej:

IV.1.6) Przewidywana liczba wykonawcéw, ktorzy zostang zaproszeni do udzialu w

postepowaniu



(przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny, partnerstwo
innowacyjne)

Liczba wykonawcow

Przewidywana minimalna liczba wykonawcéw

Maksymalna liczba wykonawcow

Kryteria selekcji wykonawcow:

IV.1.7) Informacje na temat umowy ramowej lub dynamicznego systemu zakupéw:

Umowa ramowa bedzie zawarta:

Czy przewiduje si¢ ograniczenie liczby uczestnikow umowy ramowej:

Przewidziana maksymalna liczba uczestnikow umowy ramowej:

Informacje dodatkowe:

Zamowienie obejmuje ustanowienie dynamicznego systemu zakupow:

Adres strony internetowej, na ktorej beda zamieszczone dodatkowe informacje dotyczace

dynamicznego systemu zakupow:

Informacje dodatkowe:

W ramach umowy ramowej/dynamicznego systemu zakupéw dopuszcza si¢ zlozenie ofert

w formie katalogéw elektronicznych:

Przewiduje si¢ pobranie ze ztozonych katalogow elektronicznych informacji potrzebnych do

sporzgdzenia ofert w ramach umowy ramowej/dynamicznego systemu zakupow:

IV.1.8) Aukcja elektroniczna
Przewidziane jest przeprowadzenie aukcji elektronicznej (przetarg nieograniczony,

przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem)



Nalezy podac adres strony internetowej, na ktdrej aukcja bedzie prowadzona:

Nalezy wskaza¢ elementy, ktérych wartosci beda przedmiotem aukeji elektronicznej:

Przewiduje si¢ ograniczenia co do przedstawionych wartosci, wynikajace z opisu

przedmiotu zamowienia:

Nalezy poda¢, ktére informacje zostang udostepnione wykonawcom w trakcie aukeji

elektronicznej oraz jaki bedzie termin ich udostepnienia:

Informacje dotyczace przebiegu aukcji elektronicznej:

Jaki jest przewidziany sposob postepowania w toku aukcji elektronicznej i jakie beda warunki,

na jakich wykonawcy beda mogli licytowa¢ (minimalne wysokosci postapien):

Informacje dotyczgce wykorzystywanego sprzgtu elektronicznego, rozwiazan i specyfikaciji

technicznych w zakresie potgczen:

Wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji wykonawcow w aukcji elektronicznej:

Informacje o liczbie etapoéw aukcji elektronicznej i czasie ich trwania:

Czas trwania:

Czy wykonawcy, ktorzy nie zlozyli nowych postapien, zostang zakwalifikowani do

nastepnego etapu:

Warunki zamknigcia aukeji elektroniczne;j:

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT
IV.2.1) Kryteria oceny ofert:

IV.2.2) Kryteria

Kryteria Znaczenie
cena ofertowa brutto 60,00
liczba dni roboczych na dostarczenie przesylki priorytetowej (krajowej) do adresata 10,00
liczba dni roboczych na dostarczenie przesytki zwyklej (krajowej) do adresata 10,00
liczba pracownikéw Wykonawcy zatrudnionych na podstawie umowy o prace, 20,00

zwigzang z bezposrednim odbiorem i dostarczeniem przesytek pocztowych na




terenie calego kraju, w przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedlug stanu na dzien

31.10.2019 r.

IV.2.3) Zastosowanie procedury, o ktérej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp (przetarg
nieograniczony)

Nie

1V.3) Negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny, partnerstwo innowacyjne

IV.3.1) Informacje na temat negocjacji z ogloszeniem

Minimalne wymagania, ktére musza spetnia¢ wszystkie oferty:

Nie dotyczy

Przewidziane jest zastrzezenie prawa do udzielenia zaméwienia na podstawie ofert wstepnych
bez przeprowadzenia negocjacji

Przewidziany jest podzial negocjacji na etapy w celu ograniczenia liczby ofert:

Nalezy poda¢ informacje na temat etapdw negocjacji (w tym liczbe etapow):

Informacje dodatkowe

IV.3.2) Informacje na temat dialogu konkurencyjnego

Opis potrzeb i wymagan zamawiajgcego lub informacja o sposobie uzyskania tego opisu:
Nie dotyczy

Informacja o wysokosci nagrod dla wykonawcow, kt6rzy podezas dialogu konkurencyjnego
przedstawili rozwigzania stanowigce podstawe do skladania ofert, jezeli zamawiajacy

przewiduje nagrody:

Wstepny harmonogram postepowania:

Podzial dialogu na etapy w celu ograniczenia liczby rozwigzan:

Nalezy poda¢ informacje na temat etapdw dialogu:

Informacje dodatkowe:



IV.3.3) Informacje na temat partnerstwa innowacyjnego

Elementy opisu przedmiotu zaméwienia definiujace minimalne wymagania, ktorym muszg
odpowiada¢ wszystkie oferty:

Nie dotyczy

Podzial negocjacji na etapy w celu ograniczeniu liczby ofert podlegajacych negocjacjom
poprzez zastosowanie kryteriow oceny ofert wskazanych w specyfikacji istotnych warunkow

zamowienia:

Informacje dodatkowe:

IV.4) Licytacja elektroniczna

Adres strony internetowej, na ktorej bedzie prowadzona licytacja elektroniczna:

Adres strony internetowej, na ktorej jest dostgpny opis przedmiotu zaméwienia w licytacji
elektronicznej:

Wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji wykonaweéw w licytacji elektronicznej, w tym
wymagania techniczne urzadzen informatycznych:

Sposob postgpowania w toku licytacji elektronicznej, w tym okreslenie minimalnych
wysokosci postapien:

Informacje o liczbie etapow licytacji elektronicznej i czasie ich trwania:

Czas trwania;:

Wykonawcy, ktorzy nie zlozyli nowych postapien, zostang zakwalifikowani do nastepnego
etapu:

Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w licytacji elektronicznej:

Data: godzina:

Termin otwarcia licytacji elektronicznej:

Termin 1 warunki zamknigcia licytacji elektronicznej:

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w

sprawie zamowienia publicznego, albo ogélne warunki umowy, albo wzér umowy:



Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Informacje dodatkowe:

IV.5) ZMIANA UMOWY

Przewiduje sig istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawey: Tak

Nalezy wskaza¢ zakres, charakter zmian oraz warunki wprowadzenia zmian:

Zmiana postanowien Umowy moze nastapi¢ w szczegélnosci, gdy: 1) nastapi zmiana
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu zamOwienia, w tym w szczegdlnosci zmiany stawki podatku od towarow i ustug
VAT; 2) dotrzymanie przez Wykonawce istotnych postanowien Umowy nie jest mozliwe ze
wzgledu na dziatanie sily wyzszej. Sila wyzsza to zdarzenie zewngtrzne, ktérego Strony nie
mogly przewidzie¢ i ktéremu nie mogly zapobiec, uniemozliwiajgce wykonanie umowy w
calosci lub czgsci, na stale lub na pewien czas, ktoremu Strona nie mogta przeciwdziataé przy
zachowaniu nalezytej starannosci i ktore nie wynikato wskutek bledéw lub zaniedban strony
dotknigtej dzialaniem. 3) nastgpita zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy, a Wykonawca
powolywal si¢ na zasadach okreslonych w art. 22a ust. 1 ustawy na jego zasoby, art. 36b ust. 2
ustawy stosuje si¢ odpowiednio oraz wymaga zgody Zamawiajacego. Zmiana lub rezygnacja z
podwykonawcy nie moze mie¢ wplywu na prawidlowy przebieg ustugi, ani powodowaé
podwyzszenia calkowitego jej kosztu. Postanowienia dotycza Wykonawcey, ktéry bedzie
realizowal zamowienie przy udziale podwykonawcy; 4) nastapi zmiana wysokosci
wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia
spoleczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te beda miaty wplyw na koszty wykonania Umowy
przez Wykonawce.

IV.6) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.6.1) Sposob udost¢pniania informacji o charakterze poufnym (jezeli dotyczy):

Srodki stuzace ochronie informacji o charakterze poufnym



1V.6.2) Termin skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu:
Data: 2019-11-29, godzina: 10:00,

Skrocenie terminu sktadania wnioskow, ze wzgledu na pilna potrzebg udzielenia zamowienia
(przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem):

Nie

Wskazac powody:

Jezyk lub jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
W postgpowaniu

>

IV.6.3) Termin zwigzania oferta: do: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania
ofert)

IV.6.4) Przewiduje si¢ uniewaznienie postegpowania o udzielenie zaméwienia, w
przypadku nieprzyznania Srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacych zwrotowi §rodkéw z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), ktére mialy byé¢ przeznaczone
na sfinansowanie calosci lub cze$ci zamoéwienia:

IV.6.5) Przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli srodki
sluzgce sfinansowaniu zaméwien na badania naukowe lub prace rozwojowe, ktére
zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie calo$ci lub czesci zaméwienia, nie
zostaly mu przyznane

IV.6.6) Informacje dodatkowe:

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby przez caty okres realizacji Umowy liczba
pracownik6w Wykonawcy zatrudnionych na podstawie umowy o prace, zwigzana z
bezposrednim odbiorem i dostarczeniem przesylek pocztowych, w przeliczeniu na
pelnozatrudnionych nie byta mniejsza niz wskazana w ofercie. Klauzula informacyjna w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w procesie udzielania zaméwien publicznych.
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE.L Nr 119), zwanego dalej RODO, Urzad Pracy m. st. Warszawy

informuje, ze: 1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Pracy m.st.



Warszawy z siedziba przy ul. Grochowskiej 171B, 04-111 Warszawa, reprezentowany przez
Dyrektora Urzedu Pracy m.st. Warszawy. 2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w nastgpujacych celach: a) przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego; b) realizacji umowy
zawarte] w wyniku przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 1843) oraz wewngtrznych regulaminéw odnosnie udzielania zamowien przez
Urzad Pracy m. st. Warszawy; c) archiwalnych. 3. W zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych w celach, o ktérych mowa w pkt 2, odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga
by¢ organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na
zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisoéw
powszechnie obowigzujacego prawa. 4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez
okres: a) przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego; b) realizacji umowy zawartej w wyniku przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego na podstawie przepiséw ustawy; ¢) po zakonczeniu
realizacji umowy — umowa przechowywana jest przez okres 10 lat od jej zakoficzenia a
pozostate dokumenty z nig zwigzane przez okres 5 lat od zakonczenia umowy. 5. Przyshuguje
Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawienia i sprostowania oraz w
zakresie wynikajacych z przepiséw do ich usuniecia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu wobec ich przetwarzania. 6. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do
organu nadzorczego wlasciwego do przetwarzania danych osobowych (Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych), jesli uzna Pani/Pan, Zze dane te sa przetwarzane niezgodnie z przepisami
prawa. 7. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego. Brak podania danych
osobowych bedzie rownoznaczne z brakiem mozliwosci udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego a takze zawarcia lub realizacji umowy. 8. W sprawach zwiazanych z
przetwarzaniem danych osobowych moze Pani/Pan skontaktowac¢ si¢ z Inspektorem Ochrony

Danych: » pod adresem e-mail: iod@up.warszawa.pl.,  lub pisemnie na adres siedziby Urzedu.

ZALACZNIK I - INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH







